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Получение доступа к Личному кабинету 

 

Доступ к сервису «Личный кабинет 
налогоплательщика для физических лиц» 
осуществляется одним из трех способов: 
 

  С помощью логина и пароля, указанных в 
регистрационной карте 

 

Получить регистрационную карту  можно лично в любом 
налоговом органе, независимо от места постановки на 
учет. При обращении при себе необходимо иметь 
документ, удостоверяющий личность.  
Если логин и пароль были получены ранее, но они 
утеряны, следует обратиться в любой налоговый орган с 
документом, удостоверяющим личность. 
Если пароль забыт, то необходимо перейти в форму 
входа текущего личного кабинета  и нажать на ссылку 
«Забыли пароль?».  
 

  С помощью квалифицированной электронной 
подписи 
Квалифицированный сертификат ключа проверки 
электронной подписи должен быть выдан 
Удостоверяющим центром, аккредитованным 
Минкомсвязи России и может храниться на любом 
носителе: жестком диске, USB-ключе или смарт-карте. При 
этом требуется использование специального 
программного обеспечения-криптопровайдера: CryptoPro 
CSP версии 4.0 и выше для работы по ГОСТ 2012 года.  
 

 С помощью учетной записи Единой системы 
идентификации и аутентификации (ЕСИА)  
Это реквизиты доступа, используемые для авторизации на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
Авторизация возможна только для пользователей, 
которые обращались для получения реквизитов доступа 
лично в одно из мест присутствия операторов ЕСИА 
(отделения Почты России, МФЦ и др.) 

 

Подача декларации через сервис «Личный кабинет 
налогоплательщика для физических лиц» имеет ряд 
существенных преимуществ: 
 
 

  заполнение декларации с минимальными 
затратами усилий и времени; 

  часть данных декларации заполняется 
автоматически; 

  не нужно искать действующую форму, достаточно 
выбрать год; 

  нет необходимости личного посещения 
инспекции; 

  интуитивно понятный интерфейс заполнения; 
  возможность отслеживания статуса приема и 

камеральной проверки декларации. 
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Полезная информация 



 
ЗАПОЛНЯЕМ И НАПРАВЛЯЕМ НАЛОГОВУЮ ДЕКЛАРАЦИЮ ПО ФОРМЕ 3-НДФЛ  

ЧЕРЕЗ СЕРВИС «ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ НАЛОГОПЛАТЕЛЬЩИКА ДЛЯ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ»  

ШАГ  1 Получение электронной 
подписи 

Чтобы отправить декларацию 3-НДФЛ в электронном 
виде через сервис «Личный кабинет 
налогоплательщика для физических лиц» (без 
предоставления на бумажном носителе), ее нужно 
подписать неквалифицированной электронной 
подписью, которая формируется в Личном кабинете. 
 

Для получения подписи необходимо: 
 

 в разделе   «Настройка профиля» сервиса «Личный 
кабинет налогоплательщика для физических лиц» 
выбрать вкладку «Электронная подпись»; 
  сформировать запрос на сертификат. 
  

Сервис предложит два варианта хранения 
ключа электронной подписи: ключ электронной 
подписи хранится на рабочей станции или ключ 
электронной подписи хранится в защищенной системе 
ФНС России. 
 

После выбора варианта хранения ключа электронной 
подписи нужно нажать кнопку «Сформировать запрос 
на сертификат».  
 

Далее проверить реквизиты сертификата и ввести 
пароль (пароль в дальнейшем необходим для 
подписания документов), который действует в 
течении одного года и подлежит перевыпуску по 
истечение указанного срока. Как только сертификат 
подписи будет сформирован, появится сообщение 
«Сертификат успешно выпущен».  
 

С его помощью Вы сможете 
отправлять в налоговый орган 
подписанные документы, в том 
числе налоговую декларацию по 
налогу на доходы физических лиц по 
форме 3-НДФЛ.  

ШАГ 2 
Заполнение  и направление 

налоговой декларации 

Декларацию по форме 3-НДФЛ можно заполнить двумя 
способами:  

 в онлайн режиме в Личном кабинете; 
 через программу «Декларация».  

 

Для заполнения необходимо выбрать вкладку «Доходы 
и вычеты» → «Декларации» → «Подать декларацию» и 
из всплывающего списка выбрать необходимый 
подраздел: 

-   Заявить доход; 
-   Получить вычет; 
- Подать декларацию 3-НДФЛ (заполнить в онлайн 
режиме или загрузить готовую). 

 
Из подраздела «Подать декларацию 3-НДФЛ» выбрать 
удобный вариант заполнения.   
 
 

Вариант 1. Заполнение в онлайн режиме в Личном 
кабинете 
 

Выбрать раздел «Подать декларацию 3-НДФЛ» → 
«Заполнить декларацию онлайн». 
 

Интерфейс сервиса позволяет пошагово 
заполнить декларацию по форме 3-НДФЛ в режиме 
онлайн, при этом вся персональная информация 
подгружается в декларацию автоматически.  

Для удобства заполнения декларации 3-НДФЛ 
функционируют всплывающие окна (подсказки), 
которые указывают, какая информация вносится в 
соответствующую строку. 
 

После того как выбран вычет, указана сумма, 
прикреплены документы, необходимо подписать 
декларацию и направить ее в налоговую инспекцию. 
Для этого нужно ввести пароль к сертификату 
электронной подписи и нажать кнопку «Отправить». 
 

Вариант 2. Загрузить готовую декларацию  

На официальном сайте ФНС России в разделе 
«Программные средства» скачать программу 
«Декларация», которая позволяет автоматически 
формировать налоговую декларацию по форме 3-
НДФЛ. В процессе заполнения данных, программа 
автоматически проверяет их корректность, что 
уменьшает вероятность появления ошибки. 
 

В Личном кабинете выбрать раздел «Подать 
декларацию 3-НДФЛ» → «Загрузить готовую 
декларацию». 
 

 

Выбрать год, за который представляется декларация и 
загрузить файл с налоговой декларацией, 
подготовленной в программе в формате .xml. Далее 
прикрепить все документы, которые подтверждают 
доходы и расходы, заявленные в декларации. 
Перед тем, как отправить декларацию, необходимо 
подписать ее электронной подписью. Для этого 
нужно ввести пароль и нажать кнопку «Отправить». 


